Municipio de Minduri

www.minduri.mg.gov.br - municipio@minduri.mg.gov.br

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA DE LICITACAO
PROCESSO LICITATORIO N° 043/2025
DISPENSA ELETRONICA N° 016/2025

TIPO: Menor VALOR TOTAL GLOBAL

1. PREAMBULO

A PREFEITURA MUNICIPAL DE MINDURI-MG, por intermédio do Departamento de
Licitacdo, mediante autorizacao do Exmo. Prefeito o Sr. José Bento Junqueira de
Andrade Neto, realizara Dispensa Eletronica com critério de julgamento (menor
VALOR TOTAL), na hipétese do Art. 75, II, nos termos da Lei n® 14,133, de 1° de
abril de 2021, conforme a Lei complementar 123/2006 e demais normas aplicaveis.

DATA DA SESSAO: 19/05/2025

LOCAL DA SESSAO PUBLICA: Plataforma de Licitacdo - Licitar Digital, link:
www.licitardigital.com.br

PERIODO DE ACEITACAO DAS PROPOSTAS: até as 08:00 hrs.
HORARIO DA FASE DE LANCES: 08:00 hrs até as 09:00 hrs.
2. OBJETO

A presente licitacdo tem por objeto a CONTRATAGCAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA PRESTAGCAO DE SERVICO DE COBERTURA
FOTOGRAFICA E EDICAO DE IMAGENS EM REDES SOCIAIS, VISANDO

ATENDER A TODAS AS SECRETARIAS MUNICIPAIS DE MINDURI - MG, com

recursos provenientes do orgamento fiscal vigente, por dispensa de licitacao, nos

termos do art. 75, II, da Lei n© 14.133, de 1° de abril de 2021, conforme condicoes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratacdao Direta e seus
anexos. Em atendimento a Solicitacdo da Secretaria Municipal de Saude, Operacoes,

Administracdo e Financgas, Assisténcia Social, Educacao e Cultura.

2.1. - Ocorrendo decretacdao de FERIADO ou outro fato superveniente, de carater
publico que impeca a realizacao deste evento na data acima mencionada, a
Dispensa Eletronica ficara automaticamente prorrogada para o primeiro dia
util subsequente, independentemente de nova comunicacao.

2.2. O processo administrativo e a contratagao serao por Lote Unico, conforme

tabela constante abaixo:
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ITEM | ESPECIFICACAO QTD
1 2.2.2 — A empresa contratada devera oferecer|Prestacdo de 12
prestacdo de servico especializado em|Servicos - OS| Meses

COBERTURA FOTOGRAFICA DE EVENTOS
INSTITUCIONAIS PROMOVIDOS PELA
PREFEITURA MUNICIPAL DE MINDURI - MG
E SUAS SECRETARIAS. COMO FOCO EM
CAPTACAO DE IMAGENS DE ALTA
QUALIDADE E EDICAO AGIL PARA FINS DE
DIVULGAGCAO EM REDES SOCIAIS E DEMAIS
CANAIS OFICIAIS DE COMUNICACAO.
e Utilizacdo de equipamentos profissionais
compativeis com as exigéncias de qualidade
agilidade.

Equipamentos minimos;

e Cameras DSLR ou mirrorless com
resolugao minima.

e Software de edigao (Photoshop, Lightroom,
etc.).

e Computador com configuragdao minima.

e Acesso a ferramentas de gestao de redes
sociais

e Entrega das imagens editadas em até 20
(vinte) minutos apds a solicitagdo formal
feita pelo setor responsavel.

e Registro completo das agoes institucionais,
com olhar técnico voltado a composicao
visual e ao engajamento nas midias sociais.

e Organizacao e armazenamento digital das
imagens, com classificagao e nomeacao de
arquivos conforme orientagao da Prefeitura
e de suas Secretarias.

e Experiéncia comprovada de atuacdo no
setor, portfélio com trabalhos voltados a
area institucional e producao de conteudo
para redes sociais de entes publicos,
capacidade técnica para criacao de imagens
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e conteldo para redes sociais.

OBSERVACOES GERAIS:

e Todos os servigcos deverao ser prestados
por profissionais habilitados;

e Equipamentos utilizados devem estar
calibrados conforme normas técnicas;

e A empresa devera fornecer garantia minima
de 90 dias sobre 0s servicos;

e Serd exigido relatério técnico (impresso ou
digital) de cada servigo prestado, mediante
solicitacdo do setor responsavel;

e A empresa devera manter ambiente de
trabalho limpo, seguro e em conformidade
com normas ambientais e sanitarias.

2.3.

2.4.

Havendo mais de item ou lote faculta-se ao fornecedor a participacao em
qguantos forem de seu interesse. Entretanto, optando-se por participar de um
lote, deve o fornecedor enviar proposta para todos os itens que o compoem.
O critério de MENOR PRECO TOTAL GLOBAL, e julgamento por VALOR
TOTAL GLOBAL sendo observado o valor maximo aceitavel e as exigéncias
contidas neste Aviso de Contratacdo Direta e seus Anexos quanto as
especificacdes do objeto.

3. DA PARTICIPAGCAO NA DISPENSA ELETRONICA

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

A participagdao na presente dispensa eletronica dar-se-a através da
plataforma licitar  digital, disponivel no enderego eletrénico
www.licitardigital.com.br.

Para acesso ao sistema eletronico, os interessados na participacdo da
Dispensa de Licitacao deverao dispor de chave de identificagao e senha
pessoal (intransferiveis), obtidas através do sitio da Plataforma de LicitacOes
da Licitar Digital (www.licitardigital.com.br)

O fornecedor é o responsavel por qualquer transacao efetuada diretamente
ou por seu representante no Sistema de Dispensa Eletronica, nao cabendo ao
provedor do Sistema ou ao 6érgao entidade promotor do procedimento a
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha,
ainda que por terceiros nao autorizados.

Nao poderao participar desta dispensa os fornecedores:
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3.4.1. Que ndo atendam as condicOes deste Aviso de Contratag
anexo(s);

3.4.2. Estrangeiros que ndo tenham representacao legal no Brasil com poderes
expressos para receber citacdo e responder administrativa ou
judicialmente;

3.4.3. Que se enquadrem nas vedacdes do artigo 14, incisos I a VI da Lei n°
14.133/21;

3.4.4. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando
nessa condicdo (Acérdao n° 746/2014-TCU-Plenario).

3.4.5 Para efeito do disposto no art. 44 da Lei Complementar 123/2006,

ocorrendo o empate, proceder-se a da seguinte forma:

a) - A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada podera

apresentar proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do certame,

devendo tal proposta ser registrada, situacdo em que sera adjudicado em seu favor

o objeto licitado.

b) - Nao ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno porte,

na forma do inciso do I do caput do art 45, da Lei Complementar 123/2006, serao

convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem na hipotese do §2°
do art 44 da Lei Complementar 123/2006, na ordem classificatéria, para o exercicio
do mesmo direito.

c) - No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e

empresas de pequeno porte que se encontrem no intervalo estabelecido no § 2° do

art 44 da Lei Complementar 123/2006, sera realizado sorteio entre elas para que
se identifique aquela que primeiro podera usar do direito de preferéncia.

d) - O direito de preferéncia das microempresas e empresas de pequeno porte sera

instaurado apds o encerramento da etapa de lance e antes da fase de homologagao.

e) - Na hipotese da ndao contratagao nos termos previsto no caput do art. 44 da Lei

Complementar 123/2006, o objeto licitado serad adjudicado em favor da proposta

originalmente vencedora do certame.

f) — O disposto no art. 44 da Lei Complementar 123/2006, somente se aplicara

quando a melhor oferta inicial nao tiver sido apresentada por microempresa ou

empresa de pequeno porte.

3.4.6 - As microempresas e as empresas de pequeno porte, por ocasiao da

participacao neste certame, deverao apresentar toda documentacao exigida para

fins de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricao, na forma

do art. 43 da Lei Complementar n® 123/2006.

a) - Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal, sera

assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao

momento em que o proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis
por igual periodo, a critério da Administracdao Publica, para a regularizacdo da
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documentacao, pagamento ou parcelamento do debito, e emissao de eventuais
certiddes negativas ou positivas, com efeito, de certiddao negativa, cuja
comprovacdo sera exigida somente para efeito de assinatura de contrato ou
instrumento que o substitua.
b) - A nao regularizacdo da documentagao, no prazo previsto no § 2° do art 43, da
Lei Complementar 123/2006, implicara decadéncia do direito & contratacdao, sem
prejuizos das sancdes prevista no art. 155 a 163 da Lei de Licitacdes e Contratos
14.133/2021, sendo facultado a Administracao convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificagao, para a assinatura do contrato, ou
revogar a licitacao.
3.4.7- A declaracao falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicao sujeitara
o licitante as sancdes previstas em lei e neste Edital.
3.4.8 - Todos o0s itens que
constam no edital, a participacao nao é exclusiva a microempresas e empresas de
pequeno porte, pois o certame de trata de menor valor total global, porém serd
mantido todas os beneficios das microempresas.
4. DO INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E DO CADASTRAMENTO DA
“"PROPOSTA DE PRECO INICIAL"”

4.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletronica dar-se-a
mediante ao “"CADASTRAMENTO” de sua "“Proposta de Preco Inicial”, em
conformidade com o Termo de Referéncia e ao Anexo II.

4.2. O fornecedor interessado, apos a divulgacao do aviso de contratacdo direta,
devera “"CADASTRAR” e inserir sua “Proposta de Preco Inicial”, em campo
especifico na Plataforma de Licitagbes online “Licitar Digital” no site
www.licitardigital.com.br. Conforme a descricaio do objeto ofertado,
devendo ainda informar o prego unitario e total do item, até a data e o horario
estabelecidos para abertura do procedimento. Sob pena de
desclassificagao/inabilitacao da proponente licitante.

4.3. A Proposta de Precos também devera conter declaracao de que compreende
a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infra
legais, nas convengoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta vigentes na data de entrega das propostas.

4.4. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco,
vinculam a Contratada.

4.5. Nos valores propostos estarao inclusos todos os custos operacionais,
encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer
outros que incidam direta ou indiretamente no fornecimento ou na prestacao
dos servigos.
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Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances,
serao de exclusiva responsabilidade do fornecedor, nao lhe assistindo o
direito de pleitear qualquer alteracao, sob alegacdo de erro, omissao ou
qualquer outro pretexto.

Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais varidveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média
dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.
Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no
pagamento serao retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagao
vigente.

A apresentacao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de
Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar os servicos
nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades
adequadas a perfeita execucdo contratual, promovendo, quando requerido,
sua substituicao.

No "CADASTRAMENTO"” da “Proposta de Preco Inicial”, o fornecedor devers3,
também, assinalar “SIM” ou *NAO” em campo préprio do sistema eletrdnico,
as seguintes declaracgoes:

4.10.1. Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdao no certame, ciente

da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

4.10.2. Que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar

n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido em seus arts. 42 a 49.

4.10.3. Que esta ciente e concorda com as condigdes contidas no Aviso de

Contratagao Direta e seus anexos;

4.10.4. Que assume a responsabilidade pelas transagdes que forem efetuadas no

sistema, assumindo como firmes e verdadeiras;

4.10.5. Que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com

4.11.

deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93
da Lei n° 8.213/91. 4.10.6 Que nao emprega menor de 18 anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao emprega menor de 16 anos,
salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;
A falta de qualquer destes campos na plataforma Licitar Digital acarretara ao
fornecedor o dever de apresentar a “Declaracao Conjunta” no momento
anterior a contratacdo.

4.11.1. Devendo inserir sua “Proposta de Preco Inicial” e a “"Declaracao Conjunta”

juntamente com a “Documentacdo de Habilitagcdo” em campo especifico
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na Plataforma de Licitacdes online “Licitar Digital” no site
www.licitardigital.com.br. Conforme a descricao do objeto ofertado. Sob
pena de desclassificacao/inabilitacdo da proponente licitante.
Fica facultado ao fornecedor, ao cadastrar sua proposta inicial, a
parametrizacao de valor final minimo, com o registro do seu lance final
aceitavel, considerando o CRITERIO DE JULGAMENTO de MENOR VALOR
TOTAL GLOBAL.
Feita essa opcao os lances serao enviados automaticamente pelo sistema,
respeitados os limites cadastrados pelo fornecedor e o intervalo minimo entre
lances previsto neste aviso, que sera de R$ 0,01 (um centavo).
Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderdao ser enviados
manualmente, na forma da secdo respectiva deste Aviso de Contratacao
Direta.
O valor final minimo podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de
disputa, desde que ndo assuma valor superior a lance ja registrado por ele
no sistema.
O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais
participantes do certame e para o 6rgao ou entidade contratante. Apenas os
lances efetivamente enviados poderao ser conhecidos dos fornecedores na
forma da segao seguinte deste Aviso.

5. DA FASE DE LANCES

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

A partir da data e horario estabelecido neste Aviso de Contratacao Direta, A
SESSAO PUBLICA SERA AUTOMATICAMENTE ABERTA PELO SISTEMA para o
envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente por meio do sistema
eletronico, sendo encerrado no horario de finalizacdo de lances também ja
previsto neste aviso.

Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverao encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente
informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

O lance devera ser ofertado pelo VALOR TOTAL GLOBAL em disputa.

O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ao ultimo lance por ele
ofertado e registrado pelo sistema.

O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance
que esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele
ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais lances definidos como “lances
intermediarios” para os fins deste Aviso de Contratacdo Direta.

O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances,
que incidirad tanto em relagao aos lances intermediarios quanto em relacao ao
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gue cobrir a melhor oferta € de R$ 0,01 (um centavo), conforme mencionado
no item 4.13.

Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for
recebido e registrado primeiro no sistema.

Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua
proposta.

Durante o procedimento, os fornecedores serao informados, em tempo real,
do valor do menor lance registrado, vedada a identificacao do fornecedor.
Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances,
haverd o seu encerramento, com o ordenamento e divulgacao dos lances,
pelo sistema, em ordem crescente de classificagao.

O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica
pontualmente no hordrio indicado, sem qualquer possibilidade de
prorrogacao e ndo havendo tempo aleatério ou mecanismo similar.

6. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta
classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo do objeto e a
compatibilidade do preco em relagao ao estipulado para a contratagao.

No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela
Administracdo, devera haver a negociacao de condigdes mais vantajosas.
Neste caso, serda encaminhada contra proposta ao fornecedor que tenha
apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta com preco
compativel ao estimado pela Administracao.

A negociagao podera ser feita com os demais fornecedores classificados,
respeitada a ordem de classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo
apods a negociacdo, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer
acima do preco maximo definido para a contratacdo.

Em qualquer caso, concluida a negociacao, o resultado sera registrado na ata
do procedimento da dispensa eletronica.

Estando o preco compativel, sera solicitado o envio da proposta e, se
necessario, de documentos complementares, adequada ao ultimo lance.
Além da documentacdo supracitada, o fornecedor com a melhor proposta
devera encaminhar planilha com indicacao de custos unitarios e formacgao de
precos, conforme modelo anexo, com os valores adequados a proposta
vencedora.

O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a
contar da data de sua apresentacao.

Sera desclassificada a proposta vencedora que:
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Contiver vicios insanaveis;
N3o obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou
€m seus anexos;
Apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do prego maximo
definido para a contratagao;
Ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracao; apresentar desconformidade com quaisquer outras
exigéncias deste aviso ou seus anexos, desde que insanavel.
Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira
recursos suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada
inexequivel a proposta de precos ou menor lance que:

6.10.1. For insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdao, apresente

6.11.

6.12.

6.13.

6.14.

6.15.

6.16.

6.17.

preco global ou unitario simbdlicos, irrisério ou de valor zero,
incompativeis com os precos dos insumos e saldrios de mercado,
acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da
dispensa nao tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se
referirem a materiais e instalagdes de propriedade do proprio fornecedor,
para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.
Apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores
aqueles fixados em instrumentos de carater normativo obrigatoério, tais como
leis, medidas provisdrias e convencgdes coletivas de trabalho vigentes.
Os valores constantes do artigo 34 da IN SEGES n° 73/2022 serao utilizados
como referéncia para afericdo da exequibilidade de propostas apresentadas.
Assim, propostas em valores inferiores a 50% do valor orcado pela
Administracdo podem conter indicios de inexequibilidade.
Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, serdao efetuadas
diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.
Erros no preenchimento da planilha nao constituem motivo para a
desclassificacao da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor,
no pra o indicado pelo sistema, desde que nao haja majoracao do preco.
O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que
nao alterem a substancia das propostas.
Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes
do objeto, podera ser colhida a manifestacao escrita do setor requisitante do
servico ou da area especializada no objeto.
Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a
proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de
classificagao.
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nova data e horario para a sua continuidade.
Encerrada a anadlise quanto a aceitacao da proposta, se iniciara a fase de
habilitagcao, observado o disposto neste Aviso de Contratacao Direta.

7. DA HABILITACAO JURiIDICO

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacao constam do ANEXO
I - DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO deste aviso e serdo
solicitados do fornecedor mais bem classificado da fase de lances.

Como condicao prévia ao exame da documentacdao de habilitacdo do
fornecedor detentor da proposta classificada em primeiro lugar, sera
verificada o eventual descumprimento das condicdes de participacao,
especialmente quanto a existéncia de sancao que impega a participagao no
certame ou a futura contratacdao, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido
pela Controladoria Geral da Uniao (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
b) Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de  Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);

c) Lista de Inidoneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;

Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituicao
das consultas das alineas “a”, *b” e “c” acima pela Consulta Consolidada de
Pessoa Juridica do TCU (https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/).

A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e
também de seu sdcio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de
1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de
ato de improbidade administrativa, a proibicao de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritario.

Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se
houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas
de fornecimento similares, dentre outros.

O fornecedor serd convocado para manifestacdo previamente a sua
desclassificacao.
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Constatada a existéncia de sancdo, o fornecedor sera reputado inabilitado,
por falta de condicao de participacgao.

O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do fornecedor,
exceto se a consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes
lograr éxito em encontrar a(s) certidao(oes) valida(s).

Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagao
complementares, necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Aviso
de Contratacdo Direta e ja apresentados, o fornecedor sera convocado a
encaminha-los, em formato digital, apds solicitacdo da Administracdo, sob
pena de inabilitacao.

Somente havera a necessidade de comprovacao do preenchimento de
requisitos mediante apresentacdao dos documentos originais ndo-digitais
quando houver duvida em relagao a integridade do documento digital.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n 123, de 2006, estara dispensado: (a) da prova de inscrigcao
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal,

Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos,
a sessao sera suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua
continuidade.

Sera inabilitado o fornecedor que ndao comprovar sua habilitagdo, seja por
nao apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em
desacordo com o estabelecido neste Aviso de Contratacao Direta.

Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagao, o
orgdo ou entidade examinara a proposta subsequente e assim
sucessivamente, na ordem de classificacao, até a apuracao de uma proposta
que atenda as especificagdes do objeto e as condigbes de habilitacdo.
Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera
habilitado.

8. DOS PRECOS E DA CONTRATAGAO

8.1.

8.2.

Apds a homologagcdao e adjudicacao, sera firmado Termo de Contrato ou
emitido instrumento equivalente.

O adjudicatario tera o prazo de 48 (quarenta e oito) horas, contados a partir
da data da homologacao, para assinar o contrato ou o tomar ciéncia da ordem
de fornecimento ou outro instrumento equivalente, sob pena de decair do
direito a contratacdo, sem prejuizo das sangoes previstas neste Aviso de
Contratacao Direta.
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8.3. Alternativamente a convocagao para comparecer perante o érgao ou entidade
para a assinatura ou ciéncia da ordem de fornecimento, a Administracao
podera encaminha-lo para assinatura, mediante correspondéncia postal com
aviso de recebimento (AR) ou meio eletrOnico, para que seja assinado e
devolvido no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da data de seu
recebimento.

8.4. Optando estd Administracdo pela expedicao de instrumento substitutivo de
contrato administrativo, nos termos do art. 95, caput, da Lei n°© 14.133/21,
A prestacdo do servigco/aquisicao devera ocorrer no prazo total de 12 (Meses)
dias corridos do recebimento da ordem de servigo.

8.5. 0O prazo de vigéncia da contratacdo, uma vez firmado, sera de 12(doze)
meses, prorrogavel casa haja uma justificativa aceita pela administracao

8.6. A empresa vencedora do certame devera efetuar a prestacdo de servico no
prazo de 12 (Meses)corridos apds a solicitacdo do servico.

9. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

9.1. Todas as sangOes previstas nos Incisos I, II, III e IV, do art. 156, da Lei
Federal n.0 14.133/2021, serdao aplicadas pelo secretario municipal da pasta
interessada, ou pela autoridade maxima da respectiva entidade, conforme
disposicao legal contida no § 69, Inciso II;
9.1.1. = Da aplicagao das sancgoes previstas incisos I, II e III, do caput do art.
156, da Lei n.© 14.133/2021, cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data da intimacao.
Paragrafo Gnico. O recurso de que trata do item acima sera dirigido a autoridade
qgue tiver proferido a decisao recorrida, que, se nao a reconsiderar no prazo de 5
(cinco) dias Uteis, encaminhard o recurso com sua motivagdao a autoridade
superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias
Uteis, contado do recebimento dos autos.

9.2. Da aplicagao da sangao prevista no inciso IV do caput do art. 156 da lei
14.133/2021 caberd apenas pedido de reconsideracdo, que devera ser
apresentado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da
intimacao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do
seu recebimento.

9.3. O recurso e o pedido de reconsideracao terao efeito suspensivo do ato ou da
decisdo recorrida até que sobrevenha decisdao final da autoridade
competente.

9.4. A Administracao Publica Municipal, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de aplicacdo da sancdo, deverda informar e manter
atualizados os dados relativos as sancdes por eles aplicadas, para fins de
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publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis)
e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), e no histérico das
empresas em sitio eletrénico oficial.

A Administragdo Publica Municipal, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de aplicacdo da sancdo, devera informar e manter
atualizados os dados relativos as sancodes por eles aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis)
e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), e no histérico das
empresas em sitio eletrénico oficial.

Paragrafo Gnico. Para fins de aplicacdo do disposto no caput os prazos das
sancgOes previstas nos incisos I, II, III e IV, do art. 156, da Lei n.© 14.133/2021,
poderdo correr conjuntamente, ndao sendo necessario o término de um prazo para
inicio de outro.

9.6.

9.7.

9.8.

A sancdo prevista no inciso III, do art. 156, da Lei n.© 14.133/2021, serd
aplicada ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas nos incisos
I, III, 1V, V, VI e VII, do caput do art. 155, da Lei n.© 14.133/2021, quando
ndao se justificar a imposicao de penalidade mais grave, e impedira o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta
e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangao, pelo prazo maximo
de 3 (trés) anos.

A sancdo prevista no inciso IV, do art. 156, da Lei n.° 14.133/2021, sera
aplicada ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas nos incisos
VIII, IX, X, XI e XII, do caput do art. 155, do mesmo diploma normativo,
bem como pelas infragdes administrativas previstas nos incisos II, III, 1V, V,
VI e VII, do caput do referido artigo, que justifiguem a imposicao de
penalidade mais grave que a sangao referida no § 4° deste artigo, e impedira
o responsavel de licitar ou contratar no ambito da direta e indireta de todos
os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis)
anos.

SESSAO II

Serao aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas cometidas
previstas neste regulamento, as seguintes sangdes, consideradas a
dosimetria da pena:

| - Adverténcia;

Il - Multa;
lIl - Impedimento de licitar e contratar;
IV - Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.
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9.9. Na dosimetria das sancdes administrativas aplicadas c
14.133/2021 serao considerados:
| - A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

Il - As peculiaridades do caso concreto;
Il - As circunstancias agravantes ou atenuantes;
IV - Os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

V-A implantacdao ou o aperfeicoamento de programa de integridade,
conforme normas e orientagdes dos 6rgdos de controle.

SESSAO III

9.10. A prescricao ocorrerd em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infragcao pela
Administracdo Publica, e sera:
| - Interrompida pela instauragao do processo de responsabilizacao a que se
refere o caput deste artigo;

Il - Suspensa pela celebragao de acordo de leniéncia previsto na lei n® 12.846,
de 19 de agosto de 2013;

Ill - Suspensa por decisao judicial que inviabilize a conclusao da apuracgao
administrativa.

SESSAO IV
9.11. E admitida a reabilitacdo do licitante ou contratado perante a prépria
autoridade que aplicou a penalidade, exigidos, cumulativamente:

| - Reparacgao integral do dano causado a Administracdo Publica;
Il - Pagamento da multa;

Il - Transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicacao da penalidade,
no caso de impedimento de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da
aplicacao da penalidade, no caso de declaracao de inidoneidade;

IV - Cumprimento das condigdes de reabilitagdao definidas no ato punitivo;

V - Andlise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao
cumprimento dos requisitos definidos neste artigo.

Paragrafo Gnico. A sancdo pelas infragdes previstas nos incisos VIII e XII, do
caput do art. 155, da Lei n.© 14.133/2021, exigira, como condicdo de reabilitagao
do licitante ou contratado, a implantacao ou aperfeicoamento de programa de
integridade pelo responsavel.

10 . DAS DISPOSICOES GERAIS
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10.1. O procedimento sera divulgado na plataforma de licitagOes “Licitar Digital”,
integrada ao Portal Nacional de Contratacdoes Publicas - PNCP.

10.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado) ou se nao houver o comparecimento de
quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto), a
Administracao podera:

10.2.1. Republicar o presente aviso com uma nova data;

10.2.2. Valer-se, para a contratacao, de proposta obtida na pesquisa de precgos
que serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os
menores precos, sempre que possivel, e desde que atendidas as
condicdes de habilitagao exigidas.

10.3. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagoes, ficando responsavel pelo
onus decorrente da perda do negécio diante da inobservancia de quaisquer
mensagens emitidas pela Administragcao ou de sua desconexao.

10.4. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que
impeca a realizacdao do certame na data marcada, a sessdao sera
transferida para outro dia util, mediante comunicagao prévia.

10.5. Os horarios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o
envio de lances observarao o horario de Brasilia/DF, inclusive para
contagem de tempo e registro no Sistema e na documentacao relativa ao
procedimento.

10.6. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administracao podera
sanar erros ou falhas que nao alterem a substdncia das propostas, dos
documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado,
registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia
para fins de habilitagao e classificagao.

10.7. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacao Direta serao sempre
interpretadas em favor da ampliagao da disputa entre os interessados,
desde que ndo comprometam o interesse da Administragao, o principio da
isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagao.

10.8. Os fornecedores assumem todos os custos de preparagao e apresentacao
de suas propostas e a Administracdo ndo serd, em nenhum caso,
responsavel por esses custos, independentemente da conducgdao ou do
resultado do processo de contratacao.

10.9. Em caso de divergéncia entre disposicdoes deste Aviso de Contratacao
Direta e de seus anexos ou demais pegas que compdem O Processo,
prevalecerd as deste Aviso.

10.10. Da sessdo publica sera divulgada Ata no sistema eletronico.
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10.11.

Integram este Aviso de

Contratacao Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
Anexo I - Documentacgao exigida para Habilitacao Juridica;
Anexo II - Termo de Referéncia;
Anexo III - Minuta de Termo de Contrato;
Anexo IV - Declaragao Conjunta;
Anexo V - Declaracdao de declaracdao de patrimoénio liquido vinculado para

microempresas;

Anexo VI - Proposta de readequada.

Nadia Amélia Silva Oliveira
Secretaria Municipal de Saude

Marcos Ailton Pereira
Secretario Municipal de
Operacoes

Minduri - MG, 12 de Maio 2025.

Fabiola Alves Santos de Oliveira
Secretaria Municipal de Administracdo e Financas

Lais Silva Ribeiro
Secretaria Municipal de Assisténcia
Social

Secretaria Municipal de Educacao

Susana Alves Tomaz

e Cultura
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ANEXO I

DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO PESSOA JURIDICA:
No caso de empresario individual, inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
1. Em se tratando de Microempreendedor Individual MEI: Certificado de Condicao
de Microempreendedor Individual - CCE, cuja aceitacao ficard condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;
1.2 - No caso de licitantes que sejam MICRIO EMPRESA ou EMPRESA DE PEQUENO
PORTE, devera ser apresentada Certiddo expedida pela Junta Comercial, atualizada
sob pena de ndo receber o tratamento previsto na Lei Complementar n°® 123/06,

destinada as ME, EPP e EIRELI. A certiddao expedida pela Junta Comercial sera
considerada como valida por 90(noventa) dias a partir da data de sua

emissao.

1.3 - Para Sociedade Comercial (sociedade empresaria em geral): Ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrados no (')rgéo
competente;

1.4 - No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede.

1.5 - RG e CPF dos sbécios administradores ou Micro Empreendedor Individual.

(Autenticados em cartorios).

1.6 - A documentacdo relativa a QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

consistira em:

1.6.1 - Copia do Balango Patrimonial (ou da publicagdo deste no caso de empresas
S/A), a fim de demonstrar a simples regularidade e formalidade da
entrega/publicidade dos mesmos, e se for o caso, devidamente registrados na
Junta Comercial ou Cartério de Registro ou ainda qualquer outra instituicao
responsavel nos termos da Lei. Esta exigéncia também se aplica as licitantes
gue optam pela Tributacdo Simplificada do Imposto de Renda Pessoa Juridica
(“Lucro Presumido” ou “Microempresa”).

1.6.2 - Balanco patrimonial e demonstracdes contabeis dos 2 (dois) dltimos
exercicios social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem
a boa situagao financeira da empresa, vedada a sua substituicao por balancetes
ou balancos provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando
encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta;

1.6.3. No caso de Empresas recém-constituidas ha menos de 1(um) ano,
apresentar o Termo de Abertura do Balanco Patrimonial, este documento
também sera prevalecido para empresas que ja tenham seu primeiro
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Balanco, e deveram apresentar no ano subsequente.

1.6.4.A comprovacao da situacao financeira da empresa sera constatada mediante
obtencdo de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), superiores a 1 (um) resultantes da aplicacao das férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Total
SG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante
LC=

Passivo Circulante

1.6.5.As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1 (um) em
gualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liguidez
Corrente (LC), deverao comprovar, considerados o0s riscos para
administracao, e, a critério de autoridade competente, o capital minimo ou
patrimonio liquido minimo de 10% (dez por cento) do valor estimado da
contratacao ou do item pertinente.

1.6.6. Certidao negativa de faléncia ou recuperagao judicial e extrajudicial,
expedida pelo Cartorio de Distribuicdo da sede da licitante.

1.6.7. Nas hipdteses em que a certidao encaminhada for positiva, deve o licitante
apresentar comprovante da homologacdo /deferimento ou pelo juizo competente
do plano de recuperacgao judicial/extrajudicial em vigor.

1.7 - A documentacao relativa a REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA
consistira em:

1.7.1 - Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, mediante a apresentacao
de Certidao Conjunta de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa
da Unido, expedida pela Secretaria da Receita Federal do Ministério da Fazenda;
1.7.2 - Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do
licitante,
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1.7.3 - Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede
do licitante

1.7.4 - Certificado de Regularidade de Situacao para com o Fundo de Garantia de
Tempo de Servico (FGTS);

1.7.5 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT),
nos termos da Lei n® 12.440, de 07 de julho de 2011;

1.8 - Deverd apresentar ainda a DECLARACAO UNIFICADA, conforme modelo
(ANEXO 1V);

1.9 - DECLARACAO DE PATRIMONIO LIQUIDO VINCULADO PARA
MICROEMPRESAS (ANEXO V). Essa declaragcido é para EMPRESAS
denominadas como Microempresas, e apresentarem seus Contratos e Atas de
Registro de Precos firmados com o Poder Publico, lembrando que suas
contratacoes nao podem ultrapassar o Ilimite como microempresas,
declaracdao em obediéncia ao Art. 4° da Lei 14.133/21;

1.10 - Inscricao Estadual da sede da empresa;

1.11- Cartdao Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).

1.12 - Prova de QUALIFICACAO TECNICA, através dos seguintes documentos:
1.12.1 - Certiddo de Registro ou Inscricao da empresa licitante na Entidade
Profissional respectiva ou autorizacdo de Funcionamento, Alvar3g;

1.12.2 - Atestado(s) de Capacidade Técnico Operacional - Deverd ser
apresentado atestado de capacidade técnico-operacional da licitante pelo(s) qual (is)
fique comprovado que a licitante executou ou estd executando satisfatoriamente
atividades pertinentes e compativeis, em caracteristicas, quantidades e prazos, com o
objeto da presente licitacao, emitido(s) em nome/CNPJ da licitante e firmado(s) por
pessoa(s) juridica(s) de Direito Publico ou Privado;

a) Os atestados deverao conter as seguintes informagdes minimas: nome e cargo da
pessoa que o0s assina e quantitativos da prestacao de servigos/fornecimento;

b) Fica esclarecido que as licitantes poderao apresentar tantos atestados quantos
entenderem necessarios para a comprovacao da capacidade técnico-operacional
exigida neste subitem.

C) Curriculos ou portfdlios;

D) Cobertura fotografica de eventos (publicos ou corporativos), com entrega de
material digital.

11.14 - O nao atendimento das exigéncias constantes neste Anexo deste Edital
implicara a inabilitacdo do licitante, além da aplicacao das sancdes cabiveis.

11.15 - Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, o
licitante sera declarado vencedor.

Rua Penha, 99 - Vila Vassalo - Fone: (35) 3326-1219 - Fax: (35) 3326-1444
CEP 37.447-000 - Minduri - Estado de Minas Gerais - CNPJ: 17.954.041/0001-10
Adm. 2025/2028

19



Ry
4

Municipio de Minduri

www.minduri.mg.gov.br - municipio@minduri.mg.gov.br

OBSERVACOES: 1. Em face da apresentacio da DOCUMENTACAO DE
HABILITACAO, a proponente licitante deverd inserir em campo especifico na
Plataforma de Licitagdes online “Licitar Digital” no site www.licitardigital.com.br. Os
documentos exigidos neste “Anexo I”, com as informacodes |a contidas. Sob pena de
desclassificacao/inabilitagcdo da proponente licitante.
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ANEXO II
TERMO DE REFERENCIA

1. DA INTRODUCAO:
1.1 1.1. Este Termo de Referéncia tem como objetivos:

1.2 1.1. Definir e estabelecer melhores critérios para a realizacao da
contratacao em epigrafe.

1.1.2. Nos precos deverdo estar incluidos todos os impostos, taxas, fretes, seguros,
bem como quaisquer despesas, diretas e indiretas, incidentes até a efetiva entrega
dos materiais ofertados.

2 2. DAS ESPECIFICACOES DO OBJETO E QUANTIDADES:

2.1.1 2.1. DO OBJETO:

2.1.1. . CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE
SERVICO DE COBERTURA FOTOGRAFICA E EDICAO DE IMAGENS EM REDES
SOCIAIS, VISANDO ATENDER A TODAS AS SECRETARIAS MUNICIPAIS DE MINDURI
- MG

2.1.2 Garantir o fortalecimento e preservacao da identidade visual da
Prefeitura Municipal de Minduri, evidenciando as acdes, eventos e atitudes tomadas
por suas secretarias por meio das midias sociais, a fim de obter-se transparéncia
perante a populacdo.

2.2. DA ESPECIFICAGAO:

2.2.1. Como especificacdo, devera, obrigatoriamente:

2.2.2 — A empresa contratada devera oferecer prestacao de servico especializado
em cobertura fotografica de eventos institucionais promovidos pela Prefeitura
Municipal De Minduri - MG e suas secretarias. Como foco em captacao de imagens
de alta qualidade e edicdo agil para fins de divulgacao em redes sociais e demais
canais oficiais de comunicacgao.

2.2.3 - Utilizacdo de equipamentos profissionais compativeis com as exigéncias de
qualidade agilidade.

2.2.4. - Entrega das imagens editadas em até 20 (vinte) minutos apds a solicitagao
formal feita pelo setor responsavel.

2.2.5. - Registro completo das agOes institucionais, com olhar técnico voltado a
composicao visual e ao engajamento nas midias sociais.
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2.2.6. - Organizacao e armazenamento digital das imagens, com classificacao e
nomeacao de arquivos conforme orientacao da Prefeitura e de suas Secretarias.

2.2.7. —-Experiéncia comprovada de atuacao no setor, portfélio com trabalhos
voltados & area institucional e producao de conteldo para redes sociais de entes
publicos, capacidade técnica para criacao de imagens e conteudo para redes sociais.

2.1.3 Observacgoes Gerais:

« Todos os servicos deverao ser prestados por profissionais habilitados;

« Equipamentos utilizados devem estar calibrados conforme normas técnicas;

« A empresa devera fornecer garantia minima de 90 dias sobre os servigos;

« Sera exigido relatério técnico (impresso ou digital) de cada servico prestado,
mediante solicitacdo do setor responsavel;

« A empresa devera manter ambiente de trabalho limpo, seguro e em
conformidade com normas ambientais e sanitarias.

2.3. DO QUANTITATIVO:

O objeto da presente contratagdo possuira como quantitativo a unidade;

Ite | Especificacao Unidade | Quantida Valor Valor Total

m de Unitario

01 | Cobertura fotografica e PS 12 R$ R$
edicao de imagens para 2.080,00 24.960,00
midias sociais

3 3. DA JUSTIFICATIVA/FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO:

As Secretarias Municipais de Minduri/MG tém como compromisso oferecer servigos
publicos com qualidade, transparéncia e proximidade com a populagcdo. Para
fortalecer esse vinculo e manter a comunidade bem informada, é fundamental
investir em uma comunicacdo clara, acessivel e visualmente atrativa, especialmente
nas redes sociais, que hoje sdo canais essenciais de dialogo com os cidadaos.

Nesse cenario, a contratacao de servicos especializados em cobertura fotografica
e edicao de imagens torna-se estratégica. A proposta é registrar com qualidade
as acoes e eventos promovidos pelo municipio — como campanhas de vacinagao,
mutirOes, palestras educativas, grupos de prevencao e outras atividades —
permitindo sua ampla divulgacao de forma organizada e profissional.
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Além de divulgar as iniciativas institucionais, as imagens produzidas ajudam a
valorizar o trabalho das equipes e a participacao da populacao, transmitindo
credibilidade e reforcando o compromisso da gestdao com o bem-estar coletivo. Um
material bem produzido também contribui para fortalecer a identidade visual da
Prefeitura, garantindo uma presenca digital coerente, moderna e acolhedora.

Outro aspecto importante é o uso dessas imagens na producao de conteldos
educativos, como orientacdes sobre saude, campanhas de prevencdo e divulgacao
de direitos, que colaboram diretamente para a promogao da saude e da cidadania.

Considerando que esse tipo de trabalho exige conhecimento técnico, dominio de
ferramentas especificas e sensibilidade para traduzir em imagens o
proposito de cada acao, justifica-se a contratagao de profissional ou empresa com
experiéncia comprovada, assegurando qualidade, agilidade e alinhamento com as
necessidades da administragao.

4. DA DESCRICAO DA SOLUCAO

4.1. Considerando que a administracdo municipal ndo possui estrutura fisica,
equipamentos especializados nem equipe técnica capacitada para realizar
tais servicos internamente, opta-se pela terceirizagao sob demanda, por meio da
contratacdao de empresa capacitada e regularmente estabelecida.

4.2. A solugao proposta, portanto, é a contratacdo de empresa privada que ofereca
0s servigos com qualidade, agilidade e garantia, de forma a atender a demanda
conforme a necessidade, respeitando os principios da economicidade, eficiéncia e
legalidade, conforme previsto na Lei n® 14.133/2021. Essa abordagem permite
controle dos custos, otimizacao da frota, seguranca operacional e redugao do tempo
de inatividade dos veiculos.

5. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO.
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3.1 5.1. Poderao participar da presente licitacdao as pessoas juridicas do ramo

pertinente ao objeto desta licitacao, que satisfacam a todas as exigéncias
e normas contidas neste Termo de Referéncia e seus anexos.

5.2. Nao poderao participar as empresas que se encontrarem em processo de
faléncia, concurso de credores, dissolucdo, liquidacdo, empresas estrangeiras que
nao funcionam no pais, nem aquelas que tenham sido declaradas inidoneas para
licitar ou contratar com a Administracao Publica, ou punidas com suspensdo do
direito de licitar e contratar com as ADMINISTRACOES PUBLICAS FEDERAL,
ESTADUAL E MUNICIPAL.

5.3. Para a habilitagdo do fornecedor mais bem classificado, serao exigidas,
exclusivamente, as condicOes de habilitacao exigidas, nos termos do art. 62 da Lei
n.0 14.133 de 2021.

5.4. Nos termos do art. 68 da Lei 14.133/21, as habilitagbes fiscal, social e
trabalhista serdo aferidas mediante a verificagao dos seguintes requisitos:

5.4.1. A inscricao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica (CNPJ);

5.4.2. A inscricao no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver,
relativa ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual.

5.4.3. A regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do
domicilio, ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei.

5.4.4. A regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

5.4.5. A regularidade perante a Justica do Trabalho;

5.4.6. O cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituigao
Federal.

5.5. Apbés a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo serd permitida a
substituicdo ou a apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia,
para:

5.5.1. Complementacdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados
pelos licitantes e, desde que necessaria, para apurar fatos existentes a época da
abertura do certame.

5.5.2. Atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apdés a data de
recebimento das propostas.

5.5. A documentacgao exigida no presente podera ser apresentada em original, por
copia ou por qualquer outro meio expressamente admitido por esta Administracao.
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5.6. A documentacdo exigida no item 5 e seus sub - item podera ser dispensada,
total ou parcialmente, nas contratacdes para entrega imediata, nas contratacoes
em valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitagao para
compras em geral e nas contratacdes de produto para pesquisa e desenvolvimento
até o valor de R$ 300.000,00 (trezentos mil reais). Nos moldes do Art. 70, da Lei
14.133/2021.

5.7. Experiéncia e qualificacdo: A empresa contratada deve ter uma equipe de
profissionais qualificados e experientes no ramo, que possam realizar os servigos
com eficiéncia e seguranca.

5.8. Disponibilidade e qualificacdo: A empresa contratada deve estar disponivel
para prestar servicos em horarios pré-determinados pelo contratante. Além disso,
é importante que a empresa tenha flexibilidade de mandar uma equipe para
atender a qualquer emergéncia que possa surgir.

5.9. Equipamentos e ferramentas: A empresa contratada deve ter equipamentos e
ferramentas adequadas e em bom estado de conservagao para realizar os servigos.

5.10. Possuir equipamento moderno e calibrado, incluindo:

e Minimo de duas Cameras Profissionais DSLR ou mirrorless;

e Lentes de captura de cenas de movimento;

e Lentes Versateis Para registro de eventos tradicionais;

e Minimo de dois flashes profissionais

e Minimo de um computador desktop de alto desempenho;

e Minimo de um notebook profissional para edicao agil e entrega de imagens
durante os eventos;

e Servicos deverdao atender as normas técnicas da ABNT e especificacoes
solicitadas previamente pelo setor solicitante do servigo.

6. DA EXECUCAO DO OBJETO.

6.1. Com base na natureza da presente contratagdo, tem se que a execugdo do
objeto se dara de forma Unica, a qual sera exaurida com entrega do mesmao.

6.2. O prazo para execugao nos moldes dispostos no item anterior sera de até 30
(trinta) dias corridos, a contar da assinatura do contrato ou emissao de qualquer
outro instrumento habil nos termos do Art. 95 — Lei 14.133/2021.

6.3. Nao havera prorrogacao do prazo alhures, salvo se a justificativa para tanto
ser acolhida pela administragao.
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6.4. O servico de cobertura fotografica devera ser realizado mediante agendamento
prévio, com antecedéncia minima de 24 horas em relacao a data do evento.

6.5. As edicdes de imagens e videos para midias sociais devem ser entregues no
menor tempo possivel a partir da solicitacdo do conteldo, sendo o tempo ideal de
20 (vinte) minutos apds a solicitacdo ser feita.

6.6. O contratado devera comparecer a todos os eventos promovidos pelas
Secretarias Municipais da Prefeitura de Minduri, sempre que solicitado pela
administragao.

6.7. Nos moldes do Art. 140 — Lei 14.133/2021, havera no ato da entrega uma
verificagdo proviséria do objeto entregue, de forma sumaria, pelo responsavel por
seu acompanhamento e fiscalizacdo, com verificagdao posterior da conformidade do
material com as exigéncias deste termo.

6.8. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndao exclui a responsabilidade
da contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do objeto.

6.9. O recebimento definitivo devera ocorrer no prazo maximo de 30 (trinta) dias
Uteis, contados do primeiro dia util apds a entrega, efetuado por servidor ou
comissao designada pela autoridade competente, mediante termo detalhado que
comprove o atendimento das exigéncias estipuladas para fins de liberacao do
pagamento das Notas Fiscais/Faturas e do inicio da contagem do prazo da garantia.

6.10. Se houver recusa do objeto nos termos do Art. 140, § 19, da Lei 14.133/2021,
a licitante devera proceder a substituicdo sem qualquer 6nus para a Administracao
e dentro de prazo maximo de 05 (cinco) dias, ou demonstrar a improcedéncia da
recusa, no prazo maximo de 03 (trés) dias de sua ocorréncia.

7. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR.

7.1. O critério de selegao adotado sera o fornecedor que apresentar o MENOR VALOR
TOTAL GLOBAL, observadas as exigéncias contidas neste edital e seus anexos
quanto as especificagdes do objeto.

7.2. Para além do critério alhures, serdao observados a adstricdo os requisitos
dispostos no presente, bem como a aptidao para o fornecimento do objeto em
caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com esta contratacao.

8. DO CUSTO ESTIMADO DA AQUISIQRO
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8.1. Em adstricao as diretrizes do Art. 72, II, o valor estimado para a presente
contratacdo sera de R$ 24.960,00 (Vinte e quatro mil novecentos e sessenta reais),
sendo este definido com base no melhor preco aferido por meio da utilizagdao dos
parametros dispostos no Art. 23, da Lei 14.133/2021.

8.2. Anexo ao presente, seguem as diretrizes e documentos e parametros utilizados
gue deram suporte a obtencao da estimativa alhures.

8.3. O valor da proposta deve abranger o frete, combustivel, impostos, entre outros
custos.

8.4. A cotacdo ndo sera adjudicada em precgo superior ao valor estimado.

9. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA.

9.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos
especificos consignados Destaca-se que as contratacdes em comento possui
previsao junto ao Plano Anual de Contratagdes perante a Unidade Gestora 04-
FUNDO DE SAUDE, cédigo 04(OUTROS SERVICOS TERCEIROS PJ), Unidade Gestora
02-Administracao e Finangas, cddigo 04 (OUTROS SERVICOS TERCEIROS PJ),
Unidade Gestora 03, - Educacgdo, cddigo 05 (OUTROS SERVICOS TERCEIROS PJ),
Unidade Gestora 05 -Operacdes e Servigos, codigo 03 (OUTROS SERVICOS
TERCEIROS PJ) Unidade Gestora 08 - Fundo Municipal de Assisténcia Social, cédigo
02 (OUTROS SERVICOS TERCEIROS PJ) , constantes no Anexo (QDDL) do Decreto
Municipal n°3457/2025.

9.1. Dotacao Orcamentaria:

3.3.90.00.2.04.01.10.301.0004.2.0027- | Manutencao do Fundo Municipal
1.621.000 de Saude
2020104122000220011-339039 Sec. Administracao e
Finangas
2030512122000220022-339039 Sec. Educacao e Cultura
2040610122000420036-339039 Sec. Saude
2050415122000220040-339039 Sec. Operacgoes
2070108122001120051-339039 Sec. Assisténcia Social
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10. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO.

10.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados
a partir do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura e, preferencialmente, por meio de
cartao de pagamento nos moldes do Art. 75, §4 © da Lei 14.133/2021.

10.2. Na impossibilidade de realizar o pagamento no modo alhures, este sera
realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
contracorrente indicados pelo contratado.

10.3. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando a
Administracdo contratante atestar a execucao/recebimento do objeto do contrato
através do Termo Definitivo de Recebimento.

10.4. Se a Nota Fiscal ou Fatura for apresentada em desacordo ao contratado, ou
com irregularidades, o prazo para pagamento ficara suspenso, até que a Contratada
providencie as medidas necessarias a sua regulamentagao formal, ndo implicando
qualquer 6nus para a Administracdo.

10.5. Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada enquanto estiver pendente
de liqguidacao qualquer obrigacao, nao cabendo a esta pleitear reajuste de precgo,
atualizacao monetaria ou quaisquer outros direitos que entender cabivel.

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE.

11.1. Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no presente termo.

11.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificacdoes constantes neste termo, para fins de
aceitacao e recebimento definitivo.

11.3. Comunicar a contratada, por escrito, sobre imperfeicoes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para serem substituidos, reparados
ou corrigidos.

11.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da contratada, por
meio de comissao/servidor especialmente designado, se for o caso.

11.5. Efetuar o pagamento a contratada no valor correspondente ao fornecimento
do objeto, no prazo e forma estabelecidos no presente termo.

12. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA.

Rua Penha, 99 - Vila Vassalo - Fone: (35) 3326-1219 - Fax: (35) 3326-1444
CEP 37.447-000 - Minduri - Estado de Minas Gerais - CNPJ: 17.954.041/0001-10
Adm. 2025/2028

28



Municipio de Minduri

www.minduri.mg.gov.br - municipio@minduri.mg.gov.br

12.1. A contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes neste termo de
referéncia, seus anexos e sua proposta, se for o caso, assumindo como
exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugao
do objeto.

12.2. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigcdes, conforme especificagoes,
prazo e local constantes neste termo e seus anexos, se for o caso, acompanhado da
respectiva nota.

Fiscal, na qual constardao as indicacdes referentes a: marca, fabricante, modelo,
procedéncia e prazo de garantia ou validade;

12.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, conforme os
artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei no 8.078, de
1990).

12.4. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado nesta
Dispensa Eletronica, o objeto com avarias, defeitos ou em desacordo com a
descrigao constante do item 2.

12.5. Comunicar a contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecedem a data da entrega, os motivos que impossibilitern 0 cumprimento do
prazo previsto, com a devida comprovagao.

12.6. Manter, durante toda a execugcao do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condigdes de habilitagdao e qualificacao exigidas
neste termo.

12.7. Indicar preposto para representa-la durante a execugao do contrato, se for o
caso.

13. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO.

13.1. Ao presente incide a permissibilidade de substituicdo de instrumento
contratual, posto se tratar de dispensa em razao do valor, nos moldes do Art. 95,
da Lei 14.133/2021. Assim, pela natureza do objeto e sua concretizacao imediata,
esta Administracao opta pela substituicao deste por meio da nota de empenho.

13.2. Por tal, caberd tao somente a fiscalizacdo quanto a recepcdo do objeto e
verificacdo da conformidade do material com as exigéncias deste termo.

13.3. Cabera ao servidor em comento, para além da obrigacdo outrora estipulada,
fiscalizar a execugao do objeto licitado, observando os prazos, condigdes e eventuais
violagbes a execucdo do mesmo.
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13.4. A fiscalizagao de que trata o item anterior ndao exclui ou reduz a
responsabilidade da Contratada quanto aos danos causados diretamente a
Administracdo, ou a terceiros, decorrentes de culpa ou dolo na execucao do objeto
licitado, ou, ainda, resultante de imperfeicdes técnicas, vicio redibitorio ou emprego
de material inadequado, ou em qualidade inferior.

13.5.0 acompanhamento para fins de liquidacao contratual se dara através do
fiscal: Joao Pedro do Carmo e Silva ambos nomeados pela portaria municipal n°
904/2025, por sua vez, o contrato sera acompanhado pelos gestores: Marcos Ailton
Pereira, Nadia Amélia Silva Oliveira, Susana Alves Tomaz, Lais Ribeiro Carvalho,
Fabiola Alves Santos de Oliveira.

14. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS.

14.1. A apuracgao das InfracOes e Sancdes Administrativas observara os termos da
Lei 14.133, de 1° de abril de 2021.

15. DA VIGENCIA.

15.1. O presente contrato tera sua vigéncia contados da data de assinatura com
vigéncia de 12 meses.

16. NORMAS DE REGENCIA.

16.1. A presente Dispensa de licitacao é regida pela Lei 14.133/21.

16.2. Os casos omissos no presente Termo de Referéncia deverao observar a
legislagao de regéncia.

17. DO FORO

17.1. As partes elegem o foro da comarca de Cruzilia-MG, para dirimir
quaisquer conflitos existentes dentre esta contratacao.
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ANEXO III
PROCESSO LICITATORIO N° 043/2025
DISPENSA ELETRONICA N°016/2025
MINUTA DO CONTRATO N°

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° ....... VAT ’
QUE FAZEM ENTRE SI O MUNICIPIO DE
MINDURI-MG, POR INTERMEDIO DO (A)

.................................................. E A EMPRESA

O Municipio de Minduri/MG, com sede na Rua Penha, n® 99, Vila Vassalo, na
cidade de Minduri/MG, inscrito no CNPJ sob o n® 17.954.041/0001-10, neste ato
representado(a) pelo Sr. José Bento Junqueira de Andrade Neto, Prefeito Municipal ,

doravante denominado CONTRATANTE, e 0(2)  .oiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinenns inscrito(a)

no CNPJ/MF sob o N0 , sediado(a)
1 = ;o BM , doravante desighado
CONTRATADO, neste ato representada por ......ccoevviiivviiineeriinnnnnnes (nome e fungao
no contratado), conforme atos constitutivos da empresa OU procuracao apresentada
nos autos, tendo em vista o que consta no Processo n© ...... e em observancia as

disposicoes da Lei Federal n° 14.133, de 2021 e da Instrucao Normativa SEGES/ME
n® 75, de 2021 e Decreto Municipal 3.122/2023, resolvem celebrar o presente
Contrato Administrativo, decorrente de procedimento licitatério, modalidade de
Dispensa de Licitagao, julgado em ....... /...../2025 e homologado em
........ /......./]2025, regido pelo disposto na Lei n° 14.133/21. Este Contrato podera
substituir a qualquer momento.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO (Art. 92, I e II)
O presente Contrato tem por objetivo seus anexos que passam a fazer parte desse
Contrato, independentemente de sua transcricdo. Trata-se de CONTRATACAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICO DE COBERTURA
FOTOGRAFICA E EDICAO DE IMAGENS EM REDES SOCIAIS, VISANDO ATENDER A
TODAS AS SECRETARIAS MUNICIPAIS DE MINDURI - MG.
1.1. A Administracdao se reserva no direito de adquirir, ou ndo, o todo ou parte do
objeto licitado.
1.2. Vinculam esta contratacdao, independentemente de transcrigao:

1.2.1. O Termo de Referéncia;

1.2.2, O Edital da Licitagao;

1.2.3. A Proposta do contratado;

1.2.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.
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2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO.
2.1. O por se tratar de objeto continuo o contrato tera vigéncia de 12(doze) meses,
contado a partir da data da sua assinatura do contrato. Durante a sua vigéncia, os
precos serdo fixos e irreajustaveis, exceto nas hipoteses, devidamente comprovadas,
de quebra do equilibrio econémico-financeiro, situacao prevista na alinea “d” do inciso
IT do art. 124 da Lei Federal n® 14.133/2021 ou de reducdao dos precgos praticados no
mercado.

2.2. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de
termo aditivo, quando o objeto nao for concluido no periodo firmado acima,
ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa do contratado, previstas neste
instrumento.

2.3. Fica a cargo da Contratante querer aditar o contrato segundo os artigos 105 e
107 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

3. CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS
(Art. 92, 1V, VII e XVIII)

3.1. O regime de execucao contratual, os modelos de gestdao e de execugao, assim
como os prazos e condicdes de conclusao, entrega (quando for o caso), observagao e
recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia, anexos a este Contrato.
3.2. Pela natureza da presente contratacao, tem-se que a execugao do objeto se dara
de forma parcelada, a qual serd exaurida com a entrega do mesmo.

3.3. O prazo para execucdo nos moldes dispostos no item anterior sera de até
15(quinze) dias Uteis, a contar da assinatura do contrato ou emissao de qualquer outro
instrumento habil nos termos do Art. 95 - Lei 14.133/2021.

3.4. Nao havera prorrogacao do prazo alhures, salvo se a justificativa para tanto ser
acolhida pela administracgao.

3.5. Nos moldes do Art. 140 - Lei 14.133/2021, havera no ato da entrega uma
verificacdo proviséria do objeto entregue, de forma sumaria, pelo responsavel por seu
acompanhamento e fiscalizagdao, com verificacao posterior da conformidade do
material com as exigéncias deste termo.

3.6. O recebimento definitivo devera ocorrer no prazo maximo de 30 (trinta) dias
Uteis, contados apds a entrega, sendo efetuado por servidor ou comissao designada
pela autoridade competente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento
das exigéncias estipuladas para fins de liberagao futuras em caso do pagamento das
Notas Fiscais/Faturas.

3.7. O recebimento provisdrio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucao do objeto.

3.8. Se houver recusa do objeto nos termos do Art. 140, § 1°, da Lei 14.133/2021, a
licitante deverd proceder a substituicdo sem qualquer 6nus para a Administracao e
dentro de prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, ou demonstrar a improcedéncia da
recusa, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis de sua ocorréncia.
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3.9. As entregas do objeto a serem adquiridos deverao ocorrer de forma parcelada, e
de acordo com a necessidade do setor, diretamente nas escolas, de acordo com o
cronograma de distribuicdo que serd passado para a empresa vencedora, a entrega
sera efetuada no Municipio de Minduri - MG.

3.10. ROTINAS A SEREM CUMPRIDAS

3.10.1. A execucdo contratual observara as rotinas: o prazo de execucao dos

servicos é de 15 (quinze) dias, contados da solicitacdo do Setor requisitante

através da expedicao de ordem de compra/ servicos em remessa a ser definida
por este Departamento, os servicos deverao ser executados de acordo com item

3.2. Deste contrato em horario de expediente da Prefeitura Municipal de Minduri

(das 8h as 16h), telefones do Departamento (35) 3326-1520.

3.11 Os produtos serao recebidos:

a) Provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsavel por seu

acompanhamento e fiscalizacao devidamente designado, com verificagao

posterior da conformidade do produto com as exigéncias contratuais, no
periodo maximo de 15(quinze) dias da comunicagao escrita do contrato;

b) Definitivamente, por servidor ou comissao designada pela autoridade

competente, mediante termo e detalhamento que comprove o atendimento das

exigéncias contratuais no prazo de até 30(trinta dias) dias da comunicacao
escrita do contratado;

c) O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade do(a)

CONTRATADO(A) pela perfeita execugcao do contrato, nos limites

estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

PARAGRAFO UNICO - Se, apos o recebimento provisério, for constatada

quaisquer vicios ou irregularidades, a empresa contratada devera sanar as

irreqularidades apontadas, ou substituir o bem, sem nenhum custo a

Administracdo Publica, no prazo de até 05(cinco) dias a contar da notificacao

pelo fiscal de contrato, sob pena de responder as sangdes previstas.

3.11.1 O fiscal reserva-se no direito de nao receber a mercadoria em
desacordo com as especificacdbes e condigdes constantes deste
instrumento, podendo aplicar as penalidades e sancdes previstas ou
rescindir a Ata de Registro/Contrato e aplicar as penalidades e sangoes
previstas.

4. CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATACﬁO
4.1 N3o sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.
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5. CLAUSULA QUINTA - DO PRECO E DO PAGAMENTO (Art. 92, V e VI)

ITEM

ESPECIFICACAO

5.1.2 — A empresa contratada devera oferecer prestacdo de servico
especializado em cobertura fotografica de eventos institucionais
promovidos pela Prefeitura Municipal De Minduri - MG e suas
secretarias. Como foco em captacao de imagens de alta qualidade e
edicdo agil para fins de divulgacao em redes sociais e demais canais
oficiais de comunicacgao.

5.1.3 - Utilizacao de equipamentos profissionais compativeis com as
exigéncias de qualidade agilidade.

5.1.4. - Entrega das imagens editadas em até 20 (vinte) minutos apds
a solicitacao formal feita pelo setor responsavel.

5.2.5. - Registro completo das agdes institucionais, com olhar técnico
voltado a composicdo visual e ao engajamento nas midias sociais.
5.1.6. - Organizacao e armazenamento digital das imagens, com
classificacgdo e nomeacao de arquivos conforme orientagcao da
Prefeitura e de suas Secretarias.

5.1.7. - Experiéncia comprovada de atuacdo no setor, portfélio com
trabalhos voltados & area institucional e producao de conteudo para
redes sociais de entes publicos, capacidade técnica para criacao de
imagens e conteldo para redes sociais.

5.1.8.0bservacdes Gerais:

e Todos o0s servicos deverao ser prestados por profissionais
habilitados;

o Equipamentos utilizados devem estar calibrados conforme normas
técnicas;

« A empresa devera fornecer garantia minima de 90 dias sobre os
Servigos;

« Sera exigido relatério técnico (impresso ou digital) de cada servigo
prestado, mediante solicitacdo do setor responsavel;

« A empresa devera manter ambiente de trabalho limpo, seguro e
em conformidade com normas ambientais e sanitarias.
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5.2.1. PRECO: Valor Estimado para a Prestacao de Servigos/fornecimento:
R$ ( ). No valor estdo incluidas todas as despesas ordinarias
diretas e indiretas decorrentes da execucao do objeto, inclusive tributos e/ou
impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais
incidentes, taxa de administracao, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento
integral do objeto da contratagao.

5.2.2. O pagamento sera feito mensalmente, em questdo, objeto deste Termo
de Referéncia, sera efetuado em moeda corrente, através de ordem bancaria , sem
juros e atualizacdo monetaria, mediante a apresentacdao de nota fiscal com os
comprovantes de abastecimentos ocorridos durante o més, emitida em nome da
Prefeitura Municipal de Minduri, ou das Secretarias solicitantes, devidamente atestada
pelo fiscal, acompanhado de relatdrio de Fiscalizagao de cada setor.

5.3. DO PAGAMENTO: Os servicos serao recebidos provisoriamente, de forma
sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato,
para efeito de posterior verificacao de sua conformidade com as especificacoes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

5.4. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisoério, quando em desacordo com as especificacdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 5 (cinco)
dias, a contar da notificacdao da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagao
das penalidades.

5.5. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 02(duas) horas, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela
Administracdo, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacdao mediante termo detalhado.

5.6. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado,
de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para
a afericao do atendimento das exigéncias contratuais.

5.7. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao,
gualidade e quantidade, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no
que pertine a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagao
e pagamento.

5.8. O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente,
verificadas pela Administracao durante a analise prévia a liquidacao de despesa, nao
sera computado para os fins do recebimento definitivo.

5.9. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico/ fornecimento nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execucao do contrato.
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5.10.LIQUIDACAO.
5.10.1. Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa o0s
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) 0 prazo de validade;

b) a data da emissao;

c)os dados do contrato e do érgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;
e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
5.11.Havendo erro na apresentacdao da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situagcao, sem 6nus ao contratante;
5.12.A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada
por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacgao
mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

5.13.A Administracdao devera realizar consulta ao SICAF para:

a)verificar a manutencao das condicoes de habilitacao exigidas no

edital;

b)identificar possivel razdo que impecga a participacdo em licitagdao, no

ambito do érgao ou entidade, que implique proibicdo de contratar com

o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.
5.14.Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado,
sera providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.
5.15.Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverd comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

5.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

5.17.Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situagao junto ao SICAF.
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5.18.0s 6rgaos da administracdo publica direta do Municipio de Minduri-MG, inclusive
suas autarquias e fundacgOes, haverao de efetuar a retencao, na fonte, do imposto
sobre a renda incidente sobre os pagamentos que efetuarem a pessoas fisicas e
juridicas pelo fornecimento de bens ou prestacao de servicos em geral, inclusive obras
de construcao civil, com base na Instrucao Normativa RFB n.° 1.234, de 11 de janeiro
de 2012, e suas alteracdes posteriores, e no Decreto Municipal n.° 3.047 de 31 de
outubro de 2023, nos mesmos moldes aplicaveis aos 6rgaos da Administracdao Publica
Federal. As retencoes serao efetuadas sobre qualquer forma de pagamento, inclusive
0os pagamentos antecipados por conta de fornecimento de bens ou de prestacao de
servicos, para entrega futura.

5.19.N3ao serdo retidos os valores correspondentes ao Imposto de Renda - IR na fonte,
nos pagamentos efetuados a pessoas fisicas ou juridicas elencadas no art. 4° da IN
RFB n.% 1.234, de 11 de janeiro de 2012, e suas alteracdes posteriores, na forma da
lei.

5.20.As pessoas juridicas optantes pelo Regime Especial Unificado de Arrecadacgao de
Tributos e Contribuicdes devidos pelas Microempresas e Empresas de Pequeno Porte
(Simples Nacional), de que trata o art. 12 da Lei Complementar n® 123, de 14 de
dezembro de 2006, deverao, no ato da assinatura do contrato, apresentar ao 6rgao
ou a entidade declaracao de acordo com o modelo constante do Anexo IV da IN RFB
n.0 1.234, de 11 de janeiro de 2012, em 2 (duas) vias, assinada pelo seu
representante legal, para fins de nao retencao do IR na fonte.
5.21.Alternativamente a declaracao de que trata o caput, a fonte pagadora podera
constatar a permanéncia do contratado no Simples Nacional, mediante consulta ao
Portal do Simples Nacional, e anexar copia da consulta ao contrato ou documentagao
gue deu origem ao pagamento, sem prejuizo de o contratado informar imediatamente
ao contratante, qualquer alteracao da sua permanéncia no Simples Nacional.
5.22.As exigéncias previstas nas clausulas 5.19 e 5.20, aplicam-se no caso de
prorrogacao do contrato ou a cada novo contrato, ainda que nas mesmas condigoes
do anterior.

5.23.0s prestadores de servicos e fornecedores de bens deverao emitir documentos
fiscais em conformidade com as regras de retencao dispostas na Instrucao Normativa
RFB n.% 1.234/12, e suas alteragdes posteriores, sob pena de nao aceitacao por parte
dos 6érgaos e entidades mencionados na clausula 5.17.

5.24.Havendo erro no documento de cobrancga ou outra circunstancia que impeca a
liguidacdo da despesa, esta ficara com o pagamento pendente até que a contratada
providencie as medidas saneadoras necessarias, nao ocorrendo, neste caso, qualquer
onus a contratante.

5.25.0s documentos fiscais emitidos em desacordo com o previsto no caput deste
artigo, caso ndo possam ser substituidos ou retificados, dardo causa a retencdo do IR
na fonte, na forma prevista no Decreto Municipal n° 3.047 de 31 de outubro de 2023.
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5.26.Se a Nota Fiscal ou Fatura for apresentada em desacordo ao contratado ou com
irregularidades, o prazo para pagamento ficard suspenso, até que a Contratada
providencie as medidas necessarias a sua regulamentacdao formal, ndo implicando
gualquer 6nus para a Administracao.

5.27. Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada enquanto estiver pendente de
liguidacao qualquer obrigacdao, nao cabendo a esta pleitear reajuste de preco,
atualizacdo monetaria ou quaisquer outros direitos que entender cabivel.

5.28.0 acompanhamento para fins de liquidacao contratual se dara atraveés do fiscais:
Joao Pedro do Carmo e Silva, por sua vez, o contrato sera acompanhado pelos
gestores: Nadia Amélia Silva Oliveira, Marcos Ailton Pereira, Lais Silva Ribeiro,
Susana Alves Tomaz, Fabiola Alves Santos de Oliveira.

5.29.PRAZO DE PAGAMENTO

5.29.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias Uteis contados
da finalizacao da liquidacao da despesa.

5.30.FORMA DE PAGAMENTO

5.30.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

5.30.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancaria para pagamento.

5.30.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na
legislagcao aplicavel.

5.30.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando

houver, serao retidos na fonte, quando da realizagcao do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagao vigente.

5.30.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n® 123, de 2006, nao sofrerd a retencao tributdria quanto aos
impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentacao de comprovacdo, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

6. CLAUSULA SEXTA - REAJUSTE (art. 92, V)

6.2. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um
ano, contado da data do orcamento apresentado pelo vencedor da licitacdo em sua
proposta, salvo nos casos dispostos:

a) A Lein. 14.133/2021 estabelece que as alteragdes quantitativas devem observar o
limite de 25% de acréscimo ou supressao no caso de bens e servicos e de 50% de
acréscimo no caso de reformas de edificios ou equipamentos. Para atender ao
interesse publico, a contratada é obrigada a aceitar esses aumentos. Temos, portanto,
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uma alteracao unilateral. Ndo € possivel que as supressdes ultrapassem esse limite.
Nesse caso, a alteracao deve ser consensual.

b) Para atender ao interesse publico, também é possivel que os contratos sejam
alterados qualitativamente. O objeto contratual ndao pode ser alterado, entretanto
algumas mudancas podem ser realizadas, desde que seja fundamentada.

c) A Administracao tem a obrigacdo de manter o equilibrio econémico-financeiro dos
contratos, nos termos do art. 37 da Constituicao Federal. Para atingir essa finalidade,
ela pode efetuar reajustes, repactuacdes e reequilibrios.

d) A escolha do indice de reajuste é essencial na manutencdo do equilibrio econémico-
financeiro de contratos continuados. Segundo a jurisprudéncia atual, devem ser
priorizados indices especificos ou setoriais. Na auséncia desses, pode-se adotar indices
gerais.

6.3. A necessidade de se realizar alteragdes quantitativas e qualitativas é
percebida durante a execucao do contrato. Essa necessidade pode surgir de uma
demanda empresarial ou da necessidade publica identificada pelos fiscais de contrato
e validada pelo gestor contratual.

6.4. Os reajustes de precos se darao em conformidade com o disposto no art. 82,
§ 59, inciso IV, e art. 124, inciso II, d, da Lei Federal n.© 14.133/2021, sem prejuizo
de outras normas de regéncia cabiveis.

6.5. Quaisquer mudancgas contratuais devem ser provadas e fundamentadas.
6.6. O reajuste sera realizado por apostilamento.

7. CLAUSULA SETIMA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, XI e XIV)
7.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de
acordo com a ata ou contrato e seus anexos;

7.2. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Edital, no Termo de
Referéncia, na ata ou no contrato;

7.3. Emitir Ordem de Servigo/fornecimento, devidamente datada e assinada.

7.4. Efetuar pagamento, mediante a apresentacao da respectiva NOTA FISCAL, tendo
a Administracdo o prazo de até 30 (trinta) dias para efetuar o pagamento.

7.5. Acompanhar e fiscalizar a execucao do contrato, podendo para tanto, sustar,
recusar, ou pleitear a substituicao dos servicos que ndo atendem as especificacoes e
descricdes licitadas, suas normas, especificagcbes técnicas usuais ou que atentem
contra a segurancga dos usuarios ou de terceiros;

7.6. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecoes
verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou
corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

7.7. Aplicar ao contratado as sancgoes e penalidades previstas na lei, Ata e contrato,
quando for o caso;

7.8. Explicitamente emitir decisao sobre todas as solicitacdbes e reclamagoes
relacionadas a execucdo da ata ou Contrato, ressalvados os requerimentos
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manifestamente impertinentes, meramente protelatdrios ou de nenhum interesse para
a boa execucao do ajuste;

7.9. A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execugao da ata ou contrato, bem
como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de
seus empregados, prepostos ou subordinados.

8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e
XVII)

8.1. A contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes neste termo de
referéncia, seus anexos e sua proposta, se for o caso, assumindo como exclusivamente
seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto;

8.2. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigdes, conforme especificacoes,
prazo e local constantes neste termo e seus anexos, se for o caso, acompanhado da
respectiva nota fiscal, na qual constarao as indicagoes referentes a: marca, fabricante,
modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade;

8.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os
artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei no 8.078, de 1990);
8.4. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Pregdo o
objeto com avarias, defeitos ou em desacordo com a descrigao constante do item 2;
8.5. Comunicar a contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitemm o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacgao;

8.6. Manter, durante toda a execucdao do contrato, em compatibilidade com as
obrigagcdes assumidas, todas as condigdes de habilitacao e qualificagao exigidas neste
termo;

8.7.Indicar preposto para representa-la durante a execugao do contrato, se for o caso.
8.7.1. Manter seus empregados sujeitos as normas disciplinares da Prefeitura
Municipal de Minduri - MG, porém sem qualquer vinculo empregaticio com o érgao;
Responder, ainda, por quaisquer danos causados diretamente a bens de propriedade
da Prefeitura Municipal de Minduri - MG, quando esses tenham sido ocasionados por
seus empregados durante o fornecimento do produto;

8.8. O fornecimento/Servico do objeto, quando ndo corresponderem as exigéncias
pertinentes ou executar de forma ndo satisfatéria, serdo notificados pela ma
execucdo/fornecimento, devendo ser corrigido pela Compromissaria imediatamente,
independentemente da aplicacdo das penalidades legais e aplicaveis a questdo.

8.9. Comunicar ao CONTRANTE toda e qualquer anormalidade relacionada com a
execucao do Contrato firmado entre as partes.

8.10. O atendimento devera se dar com qualidade, presteza e prazo certo.

8.11. O prazo de garantia dos itens do objeto licitado serd até a data final do Contrato
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firmando com o/a vencedor(a), contra vicios ou defeitos de fabricacdo, a contar do
seu efetivo recebimento pela Administracao.

8.12. A Compromissaria sera a unica responsavel por eventuais danos ou acidentes
(trabalhista ou rodoviario) a terceiros que forem constatados durante a execucao do
Contrato;

8.13. A Compromissaria obriga-se a comparecer, sempre que solicitada aos
Departamentos de Compras e Licitacdes e/ ou ao Departamento Requisitante, em
horario por estes estabelecido, a fim de receber instrugdes e/ou participar de reunides;
8.14. A Compromissaria obriga-se a comunicar aos Departamentos de Compras e de
LicitacOes, caso seja necessaria intervencgao juridica, toda e qualquer alteracdo de seus
dados cadastrais, para atualizacao, sendo sua obrigacao o manter, durante o Contrato,
todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagao;

8.15. Responsabilizar-se por quaisquer danos causados por seus empregados, em
razao de imprudéncia, impericia ou negligéncia, bem como os danos causados a
terceiros no desempenho dos servigos/fornecimento, na forma da lei;

8.16. Na ocorréncia de acidentes de que possam ser vitimas seus empregados, no
desempenho de funcdes, no decorrer durante o fornecimento, a responsabilidade sera
Unica e exclusivamente da licitante vencedora;

8.17. Manter-se durante, toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdoes assumidas e todas as condicdes de habilitagao e qualificacao exigidas na
licitacao;

8.18. A empresa de forma alguma, nao pode subcontratar;

8.19. Responsabilizar-se pela entrega do material, ressaltando que todas as despesas
de transporte e outras necessarias ao cumprimento de suas obrigacdes serao de
responsabilidade exclusiva da contratada;

8.20. O retardamento na entrega do objeto/execucao de servicos nao justificados,
considerar-se-a como infracdo contratual;

8.21. A CONTRATADA se responsabilizar: E de total e exclusiva a responsabilidade
encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, resultantes da execugao
do CONTRATO, no caso de contratacao de pessoal. A inadimpléncia da CONTRATADA,
referente a esses encargos, nao transfere a CONTRATANTE responsabilidade por seu
pagamento;

8.22. Por quaisquer 6nus decorrentes de omissdes ou erros na elaboracdo de
estimativa de custos e que redundem em aumento de despesas para a
CONTRATANTE;

8.22.1. Pelos danos causados diretamente a CONTRATANTE e/ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo, quando da execucao do objeto.

8.22.2. A empresa contratada devera manter um suporte técnico via telefone /
aplicativo de mensagens ou chat no sistema de monitoramento no horario de
funcionamento 08:00hrs as 16:00 hrs da Secretaria Municipal de Saude para
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atendimento/esclarecimentos de duvidas que vierem a surgir.

9. CLAUSULA NONA- OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

9.1. As partes deverdao cumprir a Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD),

guanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razdao do certame ou do

contrato administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da

apresentacao da proposta no procedimento de contratacao, independentemente de

declaragao ou de aceitacao expressa.

9.2. Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que

justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da

LGPD.

9.3 . E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipdteses

permitidas em Lei.

9.4 . A Administracao devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre

todos os contratos de suboperacao firmados ou que venham a ser celebrados pelo

Contratado.

9.5 . Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do

contratado elimina-los, com excegdo das hipdteses do art. 16 da LGPD, incluindo

aquelas em que houver necessidade de guarda de documentacao para fins de

comprovagao do cumprimento de obrigagdes legais ou contratuais e somente

enquanto nao prescritas essas obrigagoes.

9.6 . E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres,

requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

9.7 . O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento

dos deveres da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por

garantir sua observancia.

9.8 . O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula,

devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovagao

formulados.

9.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel

justificadamente, quaisquerinformacoes acerca dos dados pessoais para cumprimento

da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.
Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente
aqueles que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos
em ambiente virtual controlado, com registro individual rastreavel de
tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e
registro da finalidade, para efeito de responsabilizagao, em caso de eventuais
omissoes, desvios ou abusos.

9.10 Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato
interoperavel, a fim de garantir a reutilizacdo desses dados pela Administracao nas
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hipoteses previstas na LGPD.

9.11 O contrato estd sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao
tratamento de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em
especial a ANPD por meio de opinidoes técnicas ou recomendacodes, editadas na forma
da LGPD.

9.12 Os contratos de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverao ser comunicados a
autoridade nacional.

10. CLAUSULA DECIMA - GARANTIA DE EXECUCAO (art. 92, XII e XIII)
a. Sem garantia contratual.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - INFRACOES E SANCOES
ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)

11.1. Todas as sangoes previstas nos Incisos I, II, III e IV, do art. 156, da Lei Federal
n.° 14.133/2021, serao aplicadas pelo secretario municipal da pasta interessada, ou
pela autoridade maxima da respectiva entidade, conforme disposicdo legal contida no
§ 69, Inciso II;

11.1.1 - Da aplicagao das sangoes previstas incisos I, II e III, do caput do art. 156,
da Lei n.° 14.133/2021, cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data da intimacgao.

Paragrafo Unico. O recurso de que trata do item acima sera dirigido a autoridade
que tiver proferido a decisao recorrida, que, se nao a reconsiderar no prazo de 5
(cinco) dias Uteis, encaminhara o recurso com sua motivagao a autoridade superior, a
qual devera proferir sua decisao no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do
recebimento dos autos.

11.2 - Da aplicagao da sangao prevista no inciso IV do caput do art. 156 da lei
14.133/2021 caberd apenas pedido de reconsideracao, que devera ser apresentado
no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacao, e decidido no prazo
maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

11.3 - O recurso e o pedido de reconsideracgao terao efeito suspensivo do ato ou da
decisdo recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

11.4 - A Administracao Publica Municipal, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de aplicagdo da sancdo, devera informar e manter atualizados os
dados relativos as sangdes por eles aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), e no histérico das empresas em sitio eletronico oficial.

11.5 - A Administracao Publica Municipal, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de aplicacdo da sancao, devera informar e manter atualizados os
dados relativos as sangoes por eles aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
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Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), e no histérico das empresas em sitio eletrénico oficial.

Paragrafo Gnico. Para fins de aplicacao do disposto no caput os prazos das sancoes
previstas nos incisos I, II, III e IV, do art. 156, da Lei n.© 14.133/2021, poderao correr
conjuntamente, ndo sendo necessario o término de um prazo para inicio de outro.

11.6 - A sancdo prevista no inciso III, do art. 156, da Lei n.° 14.133/2021, sera
aplicada ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas nos incisos II, III,
IV, V, VI e VII, do caput do art. 155, da Lei n.° 14.133/2021, quando nao se justificar
a imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar ou contratar
no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver
aplicado a sancao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

11.7 - A sangao prevista no inciso IV, do art. 156, da Lei n.° 14.133/2021, sera
aplicada ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas nos incisos VIII, IX,
X, XI e XII, do caput do art. 155, do mesmo diploma normativo, bem como pelas
infragdes administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII, do caput do
referido artigo, que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave que a sangao
referida no § 4° deste artigo, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito
da direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos
e maximo de 6 (seis) anos.

SESSAO II

11.8 - Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas cometidas
previstas neste regulamento, as seguintes sangdes, consideradas a dosimetria da
pena:

V - Adverténcia;

VI - Multa;
VIl - Impedimento de licitar e contratar;
VIII - Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.9 - Na dosimetria das sangdoes administrativas aplicadas com fulcro na Lei
14.133/2021 serao considerados:
VI - A natureza e a gravidade da infracao cometida;

VIl - As peculiaridades do caso concreto;
VIII - As circunstancias agravantes ou atenuantes;
IX - Os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

X - A implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdoes dos érgaos de controle.
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SESSAO III

11.10 - A prescricao ocorrerda em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infracao pela
Administracdo Publica, e sera:

IV - Interrompida pela instauracdao do processo de responsabilizacdo a que se
refere o caput deste artigo;

V - Suspensa pela celebracao de acordo de leniéncia previsto na lei n® 12.846,
de 19 de agosto de 2013;

VI - Suspensa por decisao judicial que inviabilize a conclusao da apuracao
administrativa.

SESSAO IV

E admitida a reabilitacdo do licitante ou contratado perante a prépria autoridade que
aplicou a penalidade, exigidos, cumulativamente:

VI - Reparacao integral do dano causado a Administracao Publica;
VIl - Pagamento da multa;

VIII - Transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagdao da penalidade, no
caso de impedimento de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicacdo da
penalidade, no caso de declaragao de inidoneidade;

IX - Cumprimento das condigdes de reabilitagao definidas no ato punitivo;

X - Andlise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao
cumprimento dos requisitos definidos neste artigo.

Paragrafo Unico. A sangao pelas infragdes previstas nos incisos VIII e XII, do
caput do art. 155, da Lei n.© 14.133/2021, exigira, como condicdo de reabilitacao do
licitante ou contratado, a implantacao ou aperfeicoamento de programa de
integridade pelo responsavel.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO CONTROLE DE QUALIDADE

12.1. A avaliacdo da qualidade do produto ora licitado com relagao a descricao, devera
ser de 12 linda em qualidade, caracteristicas, especificados no Edital sera procedida
por ocasido da entrega e, sempre que 0s responsaveis pela execucao julgarem
necessarias, poderao exigir teste ou comprovacao técnica através da anadlise de
amostras colhidas pelo érgao fiscalizador.

12.2. Os procedimentos para avaliacao de controle de qualidade do(s) produto(s) que
fizerem necessarios serdo efetuadas por laboratério de controle de qualidade
devidamente capacitados.
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13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINCAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)
13.1.0 contrato se extingue quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes,
ainda que isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.
13.2. Se as obrigacdes nao forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara
prorrogada até a conclusdo do objeto, caso em que devera a Administracao
providenciar a readequacao do cronograma fixado para o contrato.
13.3. Quando a nao conclusao do contrato referida no item anterior decorrer de culpa
do contratado:
a) ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas
sancgOes administrativas; e
b) podera a Administracdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso,
adotara as medidas admitidas em lei para a continuidade da execucao
contratual.
13.4. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacoes nele estipuladas,
ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei
n® 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla
defesa.
13.5. Nesta hipdtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.
13.6. A alteragao social ou a modificacao da finalidade ou da estrutura da empresa
nao ensejara a rescisao se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.
13.7. Se a operacao implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alteragao subjetiva.
13.8. O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:
a) Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
b) Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
c) Indenizagdes e multas.
13.9. A extingdo do contrato ndo configura Obice para o reconhecimento do
desequilibrio econ6mico-financeiro, hipétese em que serd concedida indenizagao por
meio de termo indenizatério (art. 131, caput, da Lei n.© 14.133, de 2021).
13.10. O contratado tera direito a extingdo do contrato nas seguintes hipdteses:
a) - supressao, por parte da Administracao, de obras, servicos ou compras que
acarrete modificacdo do valor inicial do contrato além do limite permitido no art.
125 desta Lei;
b) - suspensao de execugao do contrato, por ordem escrita da Administragao,
por prazo superior a 3 (trés) meses;
c) - repetidas suspensdes que totalizem 90 (noventa) dias (teis,
independentemente do pagamento obrigatério de indenizacao pelas sucessivas
e contratualmente imprevistas desmobilizacdes e mobilizacdes e outras
previstas;
d) - atraso superior a 2 (dois) meses, contado da emissao da nota fiscal, dos
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pagamentos ou de parcelas de pagamentos devidos pela Administracao por

despesas de obras, servicos ou fornecimentos;

e) - nao liberacao pela Administracdo, nos prazos contratuais, de area, local ou

objeto, para execugao de obra, servigco ou fornecimento, e de fontes de materiais

naturais especificadas no projeto, inclusive devido a atraso ou descumprimento

das obrigacdes atribuidas pelo contrato a Administracdo relacionadas a

desapropriacao, a desocupacdo de areas publicas ou a licenciamento ambiental.
13.11. Quando a extincao decorrer de culpa exclusiva da Administracao, o contratado
sera ressarcido pelos prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido e tera
direito a:

I - devolucao da garantia; (caso tenha exigido)

IT - pagamentos devidos pela execucao do contrato até a data de extingao.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOTACAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIII)
14.1. As despesas decorrentes da presente contratacdao correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento deste exercicio, nas dotagdes abaixo
discriminadas:

DOTAGAO UNIDADE E RECURSO
3.3.90.00.2.04.01.10.301.0004.2.0027- | Manutencao do Fundo Municipal
1.621.000 Saude -

Recurso proprio
2020104122000220011-339039 Sec. Administracao e Finanga:
Recurso proprio
2030512122000220022-339039 Sec. Educacao e Cultura - Recu
proprio

2040610122000420036-339039 Sec. Saude - Recurso proprio
2050415122000220040-339039 Sec. Operagoes - Recurso proprio

2070108122001120051-339039 Sec. Assisténcia Social - Recu
proprio

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS CASOS OMISSOS (art. 92, III)

15.1. Os casos omissos serao decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposicoes
contidas na Lei n° 14.133, de 2021 e demais normas federais aplicaveis e,
subsidiariamente, segundo as disposicoes contidas na Lei n® 8.078, de 1990 - Cddigo
de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.
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16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - ALTERACOES

16.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e
seguintes da Lei n® 14.133,de 2021.

16.2. O CONTRATADO é obrigada a aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, os
acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e
cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

16.3. As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes
poderao exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado
do termo de contrato.

16.4. Registros que nao caracterizam alteragao do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebracao de termo aditivo, na forma do art. 136 da
Lei n© 14.133, de 2021.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA - VINCULACAO AO EDITAL (Art. 92, II)

17.1. Nos termos do art. 92, inciso II, da Lei n.¢9 14.133, as partes (CONTRATANTE e
CONTRATADO) estao vinculadas ao edital de licitacdo e a proposta do licitante
vencedor ou ao ato que tiver autorizado a contratacdo direta e a respectiva proposta.

18. CLAUSULA DECIMA OITAVA - PUBLICACAO
18.1. Incumbira a CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento nos
termos e condigOes previstas na Lei n® 14.133/21.

19. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

19.1.De modo a resguardar a efetiva execugao do objeto e, consequentemente, suprir
a necessidade apresentada perante o presente procedimento de contratagao,
tem-se nomeados os seguintes servidores para gestao e fiscalizagao do
contrato:

19.2. Gestor: Nadia Amélia Silva Oliveira, Marcos Ailton Pereira, Lais Silva
Ribeiro, Susana Alves Tomaz, Fabiola Alves Santos de Oliveira.

19.3. Fiscal: Joao Pedro do Carmo e Silva.

19.4.Por tal, caberd tdo somente a fiscalizacdo quanto a recepcao do objeto e
verificacdo da conformidade do material com as exigéncias deste termo.

19.5.Caberd ao servidor em comento, para além da obrigacdo outrora estipula,
fiscalizar a execucao do objeto licitado, observando os prazos, condicdoes e
eventuais violagdes a execucao do mesmo.

19.6. A fiscalizacdo de que trata o item anterior ndo exclui ou reduz a responsabilidade
da Contratada quanto aos danos causados diretamente a Administracao ou a
terceiros, decorrentes de culpa ou dolo na execucao do objeto licitado ou, ainda,
resultante de imperfeicdes técnicas, vicio redibitério ou emprego de material
inadequado ou em qualidade inferior.
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20. CLAUSULA VIGESIMA - FORO (art. 92, §1°)

20.1. E eleito o Foro de Cruzilia-MG para dirimir os litigios que decorrerem da
execucao deste Termo de Contrato que ndo possam ser compostos pela conciliacao,
conforme art. 92, §1° da Lei n® 14.133/21.
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Minduri - MG, .......... A e de 2025

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO
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ANEXO 1V

DECLARA(,'I\O UNIFICADA

(DISPONIEL EM WORD)
A empresa [NOME DA EMPRESA], inscrita no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica sob
0 nO% [CNPJ]], sediada em [ENDERECO COMPLETO COM CEP], por meio de seu
representante legal, [NOME COMPLETO DO REPRESENTANTE LEGAL], portador da
Carteira de Identidade n® [NUMERACAO, DATA DE EXPEDICAO E ORGAO EMISSOR],
e inscrito no Cadastro de Pessoas Fisicas sob o n° [CPF], [NACIONALIDADE DO
REPRESENTANTE], [ESTADO CIVIL DO REPRESENTANTE], residente e domiciliado em
[ENDERECO COMPLETO COM CEP], DECLARA, para todos os fins legais para todos os
fins legais

Que a sua PROPOSTA DE PRECO compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas. Declara
ainda que esta plenamente ciente do teor e da extensao desta Declaragdo, bem como
detém plenos poderes e informagles para firma-la. Os precos ofertados, sdo de
exclusiva responsabilidade do fornecedor, nao lhe assistindo o direito de pleitear
qualquer alteragao, sob alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacao no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

que esta ciente e concorda com as condicdes contidas no Aviso de Contratagao Direta
€ Seus anexos;

que se responsabiliza pelas transacdes que forem efetuadas, assumindo-as como
firmes e verdadeiras;

que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n° 8.213/91.

gue nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

O licitante organizado em cooperativa declara, que cumpre os requisitos estabelecidos
no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa declara, ainda, que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo
3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento
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favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3°
do art. 49, da Lei n.% 14,133, de 2021.

» DECLARA, sobas penas da Lei, que seus sbécios, ndao possuem em qualquer vinculo
com A PREFEITURA MUNICIPAL DE MINDUIRI-MG.

» De pessoa juridica de idoneidade moral ilibada perante a sociedade e érgaos publicos
representativos dos poderes competentes, nada havendo que desabone minha
conduta.

[LOCAL], [DIA] de [MES] de 2025

Assinatura do Representante Legal da Empresa
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ANEXO V
DECLARACAO DE PATRIMONIO LIQUIDO VINCULADO
DECLARACAO OBRGATORIA
(ARQUIVO DIGITAL)
PROCESSO LICITATORIO N°043/2025
DISPENSA ELETRONICA N° 016/2025.

Objeto: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTAGCAO DE
SERVICO DE COBERTURA FOTOGRAFICA E EDIGAO DE IMAGENS EM REDES
SOCIAIS, VISANDO ATENDER A TODAS AS SECRETARIAS MUNICIPAIS DE
MINDURI - MG.

DECLARAMOS, sob as penas da lei, que a pessoa juridica
inscrita no CNP]J (MF) no° , estabelecida a
, por mim legalmente representada, possui os seguintes
contratos firmados com a iniciativa privada e administragao publica.

DECLARAMOS, que relacionamos todos o0s compromissos (contratos)
assumidos pela nossa empresa, sob pena de nao ser aceita esta declaragao.

OBSERVACOES:
¢ A declaragao devera ser assinada pelo representante do licitante com poderes
para tanto, devendo ser apresentado o instrumento de procuragao caso nao
seja um dos soécios.
e A ndo apresentacdo desta Declaragdo implicara na imediata desclassificacao
da Licitante.
( ) A empresa acima citada nao se enquadra como microempresa conforme
a Lei Complementar 123/06 e 147/14.
( ) A empresa acima citada se enquadra como microempresa no que diz
respeito a Lei Complementar 123/06 e 147/14. Porém nao tem
compromissos com entidade publica exigido no §2° do Art. 4 da Lei
14.133/21.

( ) A empresa acima citada se enquadra como microempresa no que diz
respeito a Lei Complementar 123/06 e 147/14. Porém nao ultrapassou o
limitado estipulado §2° do Art. 4 da Lei 14.133/21

, de de 20___

Assinatura do Representante (Nome/CPF/Cargo)
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ANEXO VI
MODELO DE PROPOSTA
MODELO DE CARTA DE ARESENTACAO DE PROPOSTA FINAL PARA
APRESENTACAO DOS SERVICOS/FORNECIMENTO
(DISPONIVEL EM WORD)

A SER APRESENTADA APOS A DISPUTA E READEQUADA AO ULTIMO LANCE

TIMBRE DA EMPRESA
(Nome da empresa, CNPJ] e endereco da empresa)

AO (A) Agente da Contratacao (A) da Prefeitura Municipal de Minduri/MG
LICITACAO DISPENSA ELETRONICA N° 016/2025 - PROCESSO N°

043/2025

Fornecedor:

CNPJ: Inscricao Estadual:
Endereco: Bairro:

CEP: Cidade: Estado:

Telefone: E-mail:

Banco: Agéncia: Conta Corrente:

VALIDADE DA PROPOSTA: no minimo 60 (sessenta) dias.

PREVISAO DE ENTREGA:

CONCORDAMOS COM TODAS AS CONDICOES DO EDITAL:

Senhor Fornecedor: Para sua maior seguranca, observe as condigcoes
estabelecidas no Edital:

Lote/ | Qtd : Unid Especificacoes Marca Preco Preco
item e. . / Unitario Total
Model R$ R$
o
1
Valor Total e final por extenso do Item:
Y (P )

NO CASO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE, ASSINALE:

( ) Declaramos para os devidos fins, que somos Microempresa ou Empresa de Pequeno
Porte, nos termos da Lei Complementar n© 123/2006 e suas alteragoes, e que fazemos
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prova de tal condicdo com os documentos enviados - DOCUMENTACAO, conforme
previsto no Edital.

IMPORTANTE:

1. Fica a municipalidade com o direito assegurado de contratar ou rejeitar esta
proposta se assim |he convier, sem que ao fornecedor caiba qualquer reclamacao ou
indenizagao.

2. A assinatura do fornecedor implica na sua total aceitacao das regras deste processo
licitatorio.

3. Os precos terao validade de 60 (sessenta) dias.

> Declaramos que nesta proposta estdo incluidas eventuais vantagens e/ou
abatimentos, impostos, transporte (carga e descarga) até o destino, taxas e encargos
sociais, obrigacOes trabalhistas, previdenciarias, fiscais e comerciais e outras
quaisquer que incidam sobre a contratacgao.

Nome da empresa + Carimbo
Nome do responsavel legal da empresa
RG do responsavel
CPF do responsavel
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